
 

 

 المحاسبة في الوحدات الحكومية
المحاسبة في الوحدات الحكومية

العمليات إثبات في تساعد التي العلمية الأساليب و المبادئ و المفاهيم من مجموعة على يشتمل علم
المالية الخاصة بالنشاط الحكومي.

الخاصة العمليات تسجيل تحكم التي المحاسبية الفروض و المبادئ من مجموعة هي الحكومية: المحاسبة
ضبط من التأكد بهدف تلخيصها و ترحيلها و تبويبها و المؤسسات) و المصالح و الوزارات ) الحكومية بالوحدات

الأموال العامة و الرقابة عليها و استخدامها الاستخدام الأمثل.

أهداف المحاسبة الحكومية:

ضبط الأموال العامة و الرقابة على تحصيلها و صرفها.

الاستغلال الأمثل للموارد المالية المتاحة.

المحاسبي النظام هذا و سليم معلومات نظام طريق عن / أهدافها تحقيق على الحكومية الأجهزة مساعدة
العامة الميزانية بإعداد أولا الاهتمام هذا يبدأ و صرفها و تحصيلها على الرقابة و الدولة أموال بحفظ يهتم السليم

للدولة ثم إحكام الرقابة على تنفيذها.

تبدأ و سنة تكون ما غالبا قادمة فترة خلال الدولة نفقات و لإيرادات تقديرية خطة هي للدولة: العامة الميزانية
السنة المالية في المملكة من أول يوم من برج الجدي و تنتهي بنهاية برج القوس.

مراحل أعداد الميزانية العامة للدولة:

توجد 3 مراحل لإعداد الميزانية  كالتالي:

لتقديم الحكومية للجهات ترسلها و تعميمات الوطني الاقتصاد و المالية وزارة تصدر - : الإعداد مرحلة أولا:
مشروع ميزانياتهم موضحا بها التعليمات الواجب إتباعها و التواريخ التي يجب مراعاتها.

بمناقشته الوطني الاقتصاد و المالية الوزارة تقوم حده على كل الحكومية الجهات ميزانيات مشروع يرد عندما -
لمجلس يرفع و الميزانية) (مشروع واحد مشروع في وضعها و تجميعها ثم الظروف و الأهداف حسب تعديله و

الوزراء.

و اللازمة التعديلات اقتراح و لمناقشته الوزراء مجلس على الميزانية مشروع عرض يتم - الاعتماد: مرحلة ثانيا:
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عند إقرار مجلس الوزراء يتم رفعه للسلطة العليا ( الملك ) لاعتماده بمرسوم ملكي .

بميزانيتها مؤسسة و مصلحة و وزارة كل تبلغ حيث اعتمادها بمجرد الميزانية تنفيذ يبدأ التنفيذ: مرحلة ثالثا:
النهائية للعمل بموجبها.

على يسهل لكي واحدة مجموعة في المتشابهة الحسابات و البيانات تجميع بالتبويب يقصد الميزانية: تبويب
حيث المصروفات أنواع و الإيرادات بأنواع دليلا المالية وزارة وضعت فقد ميزانيتها تحضير الحكومية الجهات
أقسامه إلى رئيسي نوع كل قسمت كما رئيسي, باب 12 إلى الإيرادات و أبواب 4 إلى المصروفات قسمت

التابعة له و أعطت كل منها رقم معين و وضع ذلك كله في دليل سمي دليل تبويب الميزانية.

 

أولا:إجراءات عمليات القبض

لأمين المالية الإدارة من صادر أمر عن عبارة هو (و قبض أمر الحكومية الوحدة في المالية الإدارة تحرر
النقود بتسليم بدورة يقوم الذي النقود لدافع الأيمن جزؤه يسلم معين) شخص من معين مبلغ باستلام الصندوق

إلى أمين الصندوق و الجزء الأيسر ( الكعب) يبقى في الدفتر للرجوع إليه عند الحاجة.

الصندوق أمين من إقرار عن عبارة هو (و استلام إيصال يحرر و النقود مع القبض أمر الصندوق أمين يستلم
نسخة و المقبوضات بكشف ترفق نسخة و النقود لدافع الأصل يسلم صورتين و أصل من معين) مبلغ باستلام

تبقى في دفتر الإيصالات الخاصة بأمين الصندوق.

كشف الصندوق أمين يعد بالمصلحة العمل نظام حسب أو الحركة حجم حسب معينة فترة أو يوم كل نهاية في
أوامر مع المالية الإدارة إلى يرسله و الصندوق) أمين حصلها التي بالمقبوضات بيان عن عبارة المقبوضات(وهو

القبض و صور إيصالات الاستلام.

وفقا المحاسبية القيود تفصيل يتضمن قيد مستند هو (و تسوية أذونات أو إذن بإعداد المالية الإدارة تقوم
لقاعدة القيد المزدوج) و تجري بناء عليها القيود في السجلات

 

ثانيا: إجراءات عملية الصرف

من تبدأ الموظفين رواتب صرف (فإجراءات الصرف طالبة الجهة أو الخدمة من استفادت التي الإدارة من تبدأ
فواتير به مرفقا المالية الإدارة إلى يرسل ثم الصرف اعتماد أمر من (أ) الجزء بتحرير الموظفين) شؤون إدارة

وكشوف وإيصالات الاستلام.

الصرف اعتماد أمر بتوقيع الحكومي الجهاز ورئيس المالي الممثل و المحاسبة رئيس أو المالية الإدارة مدير يقوم
بعد عمل بعض الإجراءات المحاسبية والرقابية عليه وبذلك ينتهي الجزء (ب) من أمر اعتماد الصرف.

وتواريخها أرقامها وتقيد صرفه المطلوب المبلغ حسب الدفع أمر أو الحوالة بتحرير المختص الموظف يقوم
في الجزء (ج) الأخير من اعتماد الصرف.

صندوق من وتسحب ريال 20000 من أقل صرفه المراد المبلغ يكون عندما تستخدم الحوالة( تحرير عند
إلى يرسله الصندوق) من خرجت التي بالمدفوعات بيان بالمدفوعات(وهو كشف الصندوق أمين يعد المصلحة)

الإدارة المالية حيث تقوم بدورها بإعداد إذن أو اذونات تسوية وبناء عليها تجري القيود في السجلات.

المالية الإدارة على يسحب أكثر) أو 20000 دفعه المراد المبلغ يكون عندما (يستخدم الدفع أمر تحرير عند
الشيك بإرسال المالية الإدارة إلى إشعار وتحرير النقد مؤسسة على مسحوب شيك بتحرير بدورها تقوم التي
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وبناء على هذا الإشعار تقوم الإدارة المالية في الجهة الحكومية بإعداد إذن تسوية ومن ثم القيد في دفتر اليومية.

أو بالاستلام الصرف اعتماد أمر على توقيعه على الحصول بعد الاستحقاق لصاحب الدفع أمر أو الحوالة تسلم
يمكن إرسالهم بالبريد المسجل

    تختم الأوراق بختم صرف لإلغائها ,ثم توضع في اضبارة لإرسالها إلى ديوان المراقبة العامة.

جميع الحقوق محفوظة © مجلة المحاسب العربى
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