
 

 

دورة مقدمة في الاكسل
 

كورس مقدمة في الاكسل

رابط اللدورة أضغط هنا 

 

أهلا و سهلا بكم في كورس مقدمة في الاكسل

365 Excel Microsoft هذه الدورة مسجلة باستخدام الـ

لمن هذه الدورة؟

كانت سواء القرارات اتخاد على لتساعده يحللها و بها يحتفظ ان يريد بيانات لديه من لكل موجهة الدورة هذه
هذه البيانات خاصة بالمنزل ام بالشركة التي يعمل بها او لعمله الخاص او ايا كانت

و موجهة ايضا لطلاب المدارس و الجامعات ان كان لديهم مواد عن الاكسل ضمن منهج الدراسة

لغة الشرح ستكون اللغة العربية ولكن تطبيق الاكسل (الواجهات، الشاشات) ستكون باللغة الانجليزية

لماذا عليك انئ تاخذ هذه الدورة؟

كورس مقدمة في الاكسل

في تساعدك سوف والتي الاكسل تمتلكها التي الكبيرة القدرات تستكشف لكي الاكسل لعالم تدخلك سوف لانها
تنظيم حياتك الشخصية والعملية

لماذا هذه الدورة مهمة؟

اي من بكثير اكثر الام لغته في يستوعب الانسان فان الدراسات حسب و العربية باللغة سيكون فيها الشرح لان
لغة اخرى وان اتقنها

ماذا سوف تتعلم في هذه الدورة؟
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كورس مقدمة في الاكسل

 

إنشاء مصنف جديد أو إنشاء مصنف من قالب.

.Excel Microsoft فهم عناصر إطار

تحديد الخلايا.

إدخال نص وأرقام وتواريخ في ورقة العمل.

إدخال نطاق بيانات.

تحرير محتويات الخلايا.

التنقل بين أوراق العمل.

تسمية مصنف وحفظه.

فتح مصنف.

إعادة تسمية ورقة عمل.

معاينة ورقة عمل وطباعتها.

.Excel إغلاق المصنف وإنهاء

التعامل مع السمارت آرت و الاوبجكتس الاخرى في الاكسل

ستقوم بنفسك بإنشاء الرسوم البيانية و التعامل معها

تسجيل و تشغيل الماكرو

استخدام بعض الادوات للتعامل مع الاسطر و العمدة و التكرار و التحقق من صلاحية البيانات

تجميع البيانات و اعطاء اطار لها

tools Auditingستقوم باستخدام أدوات التدقيق الأخرى في اكسل

ستلقي نظرة على تسجيل و تشغيل الماكرو

ستستخدم الدوال و خصائص الاكسل المميزة في التحكم بالاسطر و الاعمدة و التكرار و التحقق من البيانات

data outline and Group ستتعرف على خاصية تجميع البيانات و اعطاء اطار لها

ستتعامل مع السمارت آرت و الاوبجكتس الاخرى في الاكسل
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المتطلبات

يجب ان تكون لديك معرفة في استخدام الكمبيوتر

يفضل ان يكون لديك نسخة من مايكروسوف اكسل 365 و ما بعدها لكي تستطيع تطبيق ما تدرس

 

لمن هذا الكورس؟

اي شخص بحاجة لحفظ البيانات و تحليلها بشكل يومي لاغراضه الشخصية كضبط مصاريف المنزل مثلا

الموظفين الذين يحتاجون لعمل تقارير ذات جودة عالية ليتم عرضها على مدراءهم

المدراء الذين يحتاجون للحصول على تقارير سريعة تساعدهم في اتخاذ القرارات

اي انسان له عمل خاص و بحاجة لحفظ العمليات اليومية و تحليها

الطلاب في المدارس والجامعات الذين ياخذون مواد لها علاقة بالاكسل

جميع الحقوق محفوظة © مجلة المحاسب العربى
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